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 مقدمه  .1

از سامانه  کالا و خدمات    شناسه   اخذ منظور راهنمایی گام به گام مودیان مالیاتی در راستای  این سند به

  اعتماد سداد در سامانه  مودی  از پیش ثبت شده  خدمات  /یا مشاهده لیست محصولات  و  اعتماد سداد 

مجموعه  شناسه .باشدمی  یک  کالا/خدمت،  توصیفی  فیلدهای  از  صورت ای  به  که  است  کالا/خدمت 

از این رو به مودیان پیشنهاد    . است فیلدهای توصیفی استاندارد برای هر قلم کالا/خدمت مشخص شده

 نام خود در سامانه در خصوص انجام مراحل زیر اطمینان حاصل نمایند:شود تا پیش از انجام ثبتمی

   اعتماد سدادپرونده در سامانه نام و ایجاد ثبت •

 دریافت کد اقتصادی  •

 صورت جداگانه در راهنماهای مربوطه به صورت تفصیلی تشریح شده است. ه: موارد بالا بنکته 

های الکترونیکی مودیان، مواردی به شرح ذیل باتوجه به لزوم درج شناسه کالا/خدمت در صورتحساب

 گردد:جهت استحضار اعلام می

باشد، به  می رقمی  13دارد شناسه کالا یا خدمت که عددی  جهت صدور صورتحساب الکترونیکی ضرورت  

 تفکیک هر ردیف صورتحساب مربوط به هر کالا یا خدمت درج گردد.

شود. راهنمای دریافت شناسه کالا و خدمات شناسه مذکور توسط وزارت صنعت، معدن و تجارت صادر می

های فروشگاهی و سامانه  بخش پایانه  «Intamedia.ir» در درگاه سازمان امور مالیاتی کشور به نشانی

 مودیان بارگذاری شده است.

  «stuffid.tax.gov.i »توانند جهت دریافت لیست شناسه کالا و خدمات موجود، به نشانیکلیه مودیان می

نیازمندی مذکور حسب  فهرست  دریافت  به  و نسبت  نموده  نمایند. وضعیت  مراجعه  اقدام  های خود 

 .شمولیت ارزش افزوده و ضرایب مالیاتی مرتبط در نشانی فوق برای هر کالا و خدمت درج گردیده است

کالا و خدمات هر گروه کالا یا خدمت، دارای یک شناسه عمومی و ذیل آن بر اساس ساختار شناسه  

توانند در صورت عدم وجود شناسه اختصاصی  باشد. در حال حاضر مودیان میهای اختصاصی میشناسه

 کالا/خدمت، از شناسه عمومی کالا/خدمت استفاده نمایند.

https://www.intamedia.ir/
https://stuffid.tax.gov.ir/
https://stuffid.tax.gov.ir/
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صدو دستورالعمل  سند  در  کالا/خدمت  شناسه  به  مربوط  نشانی قواعد  به  الکترونیکی  صورتحساب    ر 

«Intamedia.ir» پایانه ها و  دستورالعمل  هانامهنی آهای فروشگاهی و سامانه مودیان، بخش  ، بخش 

 باشد.یمرتبط، در دسترس م ی افزارهانرم

 اعتماد سدادسامانه در ت اخدمو   کالا شناسه تعریف نحوه  .2

بر    بایست، می، مطابق تصویر زیر نام و ایجاد پرونده در سامانه پس از انجام مراحل ثبت  ان گرامیمودی

سپس از نوار باز شده سمت راست صفحه، پرونده مورد نظر    نمایند و  کلیک  «مدیریت پرونده»روی لینک  

 .کنند خود را انتخاب

 

 
  

https://www.intamedia.ir/
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 د. نرا انتخاب نمای «کالا/خدمات»سمت راست صفحه، گزینه آبشاری ، از منوی ز انتخاب پروندهاپس 

 
 .شودای مشابه تصویر زیر برای مودی نمایش داده میسپس صفحه

 طریق این کار را انجام دهند. 2توانند از مودیان میبرای ثبت کالا و خدمات 

 ای( دستهثبت ) بارگذاری اکسل •

 ثبت تکی( ) افزودن •

بالاینکته: در صورت تعداد  و  یکجا  بارگذاری  به  نیاز  باشند،   اقلام  ی که مودی  را داشته  کالا و خدمات 

»افزودن«    باشد، از گزینهاقلام داشته  و اگر مایل به ثبت تکی    »بارگذاری اکسل«  ه سبز رنگ نتواند از گزیمی

   بایست استفاده نماید.می
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 ایجاد کالا و خدمت به صورت تکی  .3

بایست از گزینه  باشد، میهمانطور که اشاره شد، در صورتی که تعداد اقلام کالا و خدمات مودی محدود  

 نماید. »افزودن« اقدام به ثبت موارد مورد نظر خود 

 . را تکمیل نمایداشاره شده در زیر بایست حداقل فیلدهای الزامی مودی به منظور ثبت اقلام خود می

   :خدمت / شرح کالا  •

بخش کالای مورد نظر خود را بیابد؛ هنگامی که در این  جستجو  و    تایپتواند از طریق  می مودی  

به علت اینکه افزونه شناسه کالا و خدمت   نمایدجستجو  «  کالای پیشنهادی»کلمه مورد نظر را در  

مالیاتی   امور  سازمان  به  سداد  اعتماد  سامانه  گزینهمی   منصلدر  صورت  باشد  به  که  زیر  های 

تواند از طریق  و مودی می  گرددی مودی تکمیل میبه طور خودکار برا  ،باشندفیلدهای اجباری می

جستجو، شناسه کالا و خدمت مورد نظر خود به راحتی بدون اینکه وارد سازمان امور مالیاتی شود  

 . دریافت نماید

کالا/خدمت است که به صورت    کی  یفیتوص   یلدهای از ف  ی اشناسه کالا/خدمت، مجموعهنکته:   

 است.ه هر قلم کالا/خدمت مشخص شد ی استاندارد برا یفیتوص  یلدهایف

به صورت خودکار    : شرح داخلی کالا/خدمت  • نیز  فیلد  این  فیلد »شرح کالا/خدمات«،  تکمیل  با 

 گردد.تکمیل می

 باشد()تکمیل این فیلد اختیاری میشناسه داخلی کالا/خدمت:    •

 شمارش کالا/خدمت است.  ا یمقدار  یر یگ اندازه  یبرا یار یمع : گیری واحد اندازه  •

   بایست با فرمت »ریال« باشد. ی ل م یباشد ولی در صورت تکمتکمیل این فیلد اختیاری می:  قیمت  •

پرداخت  یمبلغ   :تخفیف  • مبلغ  کاهش  باعث  خر   یکه  توافق    دیبابت  مورد  و  است  کالا/خدمت 

 .پردازدیکالا م   هینسبت به مبلغ اول یمبلغ کمتر  داریکه خر  باشدیم داریفروشنده و خر 
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 را انتخاب نماید.  و ثبت« دی تأسپس »
 

 
و ثبت اطلاعات مرحله قبل، پیامی مطابق تصویر زیر، بر روی نمایشگر مودی قابل مشاهده    دی تأبا  

 خواهد بود. 
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 فایل اکسل«بارگذاری خدمت »/کالا اقلام  ایورود دسته .4

توانند از گزینه  مودیان می  اقلام کالا و خدمت در سامانه اعتماد سداد،  یبه منظور ثبت تعداد بالا

زمان و یکجا تعداد زیادی اقلام کالا و خدمات  امکان ثبت هم  تا استفاده نمایند    « اکسلگذاری فایل  بار »

 داشته باشند. را 

 

»نمونه قالب   »بارگذاری اکسل« کلیک نمایند و  بایست بر روی گزینهمودیان می  بدین منظور ابتدا 

موارد مورد نظر خود را به  سپس اقلام و    .را انتخاب نمایند  «دنرا دانلود نمای  اکسل جهت بارگذاری

 تعداد دلخواه در فایل اکسل وارد نموده و در سیستم خود ذخیره نمایند. 
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فایل اکسل    ،دنبر روی قسمت »انتخاب فایل« کلیک نمایمودیان پس از تکمیل اطلاعات خود باید  

 . دنانتخاب نمای مطابق تصویر زیر  و ثبت« را دی تأو »کنند کالا و خدمات خود را بارگذاری  

  .مودی در سامانه قرار خواهد گرفت  توسط   ایبا این کار فایل اکسل کالا و خدمات به صورت دسته 

 به مودی نمایش داده خواهد شد.  «کالا با موفقیت ثبت گردید »پیغام 

 
نقطه   3با کلیک بر روی پس از ثبت اقلام کالا و خدمت  تواندمودی می، در بخش سمت چپ تصویر 

 ویرایش، حذف و یا مشاهده جزئیات اطلاعات ثبت شده بپردازد. در ستون »عملیات« به انجام 
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خطایی    بارگذاری شده از سوی مودی دارای خطای اعتبارسنجی باشد،  لنکته: در صورتی که فایل اکس 
 مطابق با تصویر زیر بر روی نمایشگر وی قابل مشاهده خواهد بود. 

اقدام  نیاز به راهنمایی بیشتر    در صورت؛  دانلود نماییدفایل را مجدداً  به منظور رفع خطا اعتبارسنجی،  
 . در سامانه اعتماد سداد نماییدثبت تیکت به 

 
 


